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Unterweisung / Unterweisungsentwurf aus dem Jahr 2006 im Fachbereich AdA Kaufmauml;nnische Berufe / 
Verwaltung, Note: 1,3, Universitauml;t Paderborn, Veranstaltung: ADA plus, Sprache: Deutsch, Abstract: In dieser 
Unterweisungsprobe geht es um die sachliche und rechnerische Rechnungspruuml;fung im Rahmen der Ausbildung 
zum Buuml;rokaufmann bwz. Buuml;rokauffrau. Hierbei wird zunauml;chst die Situation (die Auszubildenden und 
die situativen Voraussetzungen der Unterweisung) beschrieben. Danach wird das Thema der Unterweisung 
begruuml;ndet und in den Ausbildungsverlauf eingeordnet.Im Anschluss daran werden die generellen Lernziele sowie 
die Lernziele, die sich auf die Fouml;rderung der Fach-,Methoden- und Sozialkompetenz beziehen, genannt. Zudem 
wird das methodische Vorgehen (Brain Stormingmit anschlieszlig;ender Vier-Stufen- Methode) vorgestellt und 
begruuml;ndet.Zum Ende des Entwurfes wird der Ablaufplan angefuuml;gt.Im Anhang findet sich ein Test der am 
Ende der Unterweisung von den Auszubildenden in Partnerarbeit gelouml;st werden sollte sowie ein Merkblatt, das 
den Auszubildenden mitgegeben wird.


